POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 36 /2022
Rektora Politechniki Warszawskigj
z dnia 26 maja 2022 r.

w sprawie sktadania przez pracownikéw Politechniki Warszawskiej o§wiadczen o dziedzinie
nauki i dyscyplinie naukowej, o$wiadczen o wyrazeniu zgody na zaliczenie do liczby
pracownikow prowadzacych dziatalnos¢ naukowag w Politechnice Warszawskiej oraz
o$wiadczen upowazniajacych Politechnik¢ Warszawska do wykazania osiggni¢¢ naukowych
w ewaluacji jakosci dziatalno$ci naukowe;j

Na podstawie art. 23 ust. 1 w zwigzku z art. 265 ust. 5, 12-13 oraz art 343 ust. 7-11
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2022 r.
poz. 574 z p6zn. zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Postanowienia ogolne

1. W rozumieniu ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce, w Politechnice

Warszawskiej osobami prowadzacymi dziatalno$¢ naukowsq sa:

1) nauczyciele akademiccy zatrudnieni na podstawie stosunku pracy w grupie
pracownikow badawczych lub badawczo-dydaktycznych;

2) pracownicy zatrudnieni na stanowiskach innych niz wymienione w pkt 1, jezeli
faktycznie prowadzg dzialalno$¢ naukowsa i1 ztozg o$§wiadczenie o reprezentowanych
dyscyplinach naukowych oraz zaliczeniu do liczby N w Politechnice Warszawskiej.

2. Osobami bioracymi udzial w prowadzeniu dziatalno$ci naukowej sa osoby zatrudnione
na podstawie stosunku pracy, petnigce funkcje pomocnicze w stosunku do oséb
wymienionych w ust. 1, nieposiadajgce samodzielnych osiagnig¢ naukowych.

§2
Oswiadczenie o dziedzinie nauki i dyscyplinie naukowej

1. Osoby prowadzace dzialalno$¢ naukowa lub osoby bioragce udzial w prowadzeniu
dzialalnosci naukowej, nie czesciej niz raz na 2 lata, skladajg Rektorowi o$wiadczenie
o dziedzinie nauki i dyscyplinie naukowej, ktora reprezentuja, zwane dalej ,,o§wiadczeniem
01-DD”, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zarzadzenia,

2. Osoby nowo zatrudnione, prowadzace dzialalno$¢ naukowa Iub biorace udziat
w prowadzeniu dziatalnos$ci naukowej, sktadaja oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1,
w terminie 14 dni od daty zatrudnienia, jednak nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia roku,
w ktorym zostaty zatrudnione.

3. W przypadku zmiany dyscypliny, ktorg dana osoba reprezentuje, o§wiadczenie O1-DD
sktada si¢ niezwlocznie.

4. Oswiadczenie O1-DD sktada si¢ u kazdego pracodawcy osobno.

5. Oswiadczenie O1-DD podlega rejestracji w systemie POL-on.

6. Rejestracja oswiadczenia O1-DD w systemie POL-on nie jest mozliwa po uptywie 30 dni
od daty zatrudnienia pracownika lub daty zaistnienia zmiany, w przypadku o$wiadczen
sktadanych ponownie.

7. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 dokonujg wyboru dyscypliny zgodnie z klasyfikacja
okreslong w aktualnym rozporzadzeniu ministra wtasciwego do spraw nauki, dotyczacym
klasyfikacji dziedzin nauki i dyscyplin naukowych.



§3
Oswiadczenie upowazniajace Politechnik¢ Warszawska do zaliczenia do liczby pracownikow
prowadzacych dziatalno$¢ naukows, tzw. liczby N

1. Osoby, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 sg zobowigzane do ztozenia Rektorowi o$wiadczenia
upowazniajacego do zaliczenia ich do liczby pracownikéw prowadzacych dziatalnos$é
naukowa w Politechnice Warszawskiej, zwanego dalej ,,0$wiadczeniem O2-N.
Oswiadczenie sktada si¢ wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

2. Oswiadczenie mozna ztozy¢ tylko w jednym podmiocie 1 nie wigcej niz w 2 dyscyplinach
wskazanych w o§wiadczeniu, o ktorym mowa w § 2 ust. 1.

3. Osoby nowo zatrudnione, prowadzace dziatalno§¢ naukowa, sktadajg oswiadczenie O2-N,
w terminie 14 dni od daty zatrudnienia, nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia roku, w ktérym
zostaly zatrudnione.

4. Os$wiadczenie O2-N ma charakter bezterminowy i wygasa automatycznie z chwilg ustania
zatrudnienia w Politechnice Warszawskiej, jesli nie zostata wskazana data zakonczenia.
Jesli przy rejestracji oswiadczenia zostala wskazana data zakonczenia o$wiadczenia,
to spowoduje ona ustawienie daty konca obowigzywania oswiadczenia.

5. W przypadku zaprzestania prowadzenia dziatalnosci naukowej w Politechnice
Warszawskiej lub podjgcia przez pracownika decyzji o ztozeniu o$wiadczenia w innym
podmiocie zatrudniajagcym pracownika, pracownik sktada os§wiadczenie o wycofaniu zgody
na zaliczenie do liczby pracownikéw prowadzacych dziatalnos¢ naukowa, zgodnie
z wzorem okreslonym w zataczniku nr 3 do zarzadzenia.

6. W przypadku zmiany dyscypliny, ktéra dana osoba reprezentuje, oswiadczenie O2-N
sktada si¢ niezwtocznie.

7. Oswiadczenie O2-N podlega rejestracji w systemie POL-on.

8. Rejestracja oswiadczenia O2-N jest mozliwa do 30 dni kalendarzowych od daty
zatrudnienia pracownika.

§4
Oswiadczenie upowazniajace Politechnik¢ Warszawska do wykazania osiggnigc
pracownika/uczestnika szkoty doktorskiej

1. Osoby wskazane w § 1 ust. 1 w zwiazku z konieczno$cia prawidtowego raportowania
osiggnie¢ na potrzeby ewaluacji jakosci dziatalno$ci naukowej, sa zobowigzane
do zlozenia Rektorowi o$wiadczenia upowazniajacego Politechnike Warszawska
do wykazania osiggni¢¢, zwanego dalej ,o0$wiadczeniem O3-UP”, w ramach
poszczegbdlnych dyscyplin wskazanych w o§wiadczeniach, o ktorych mowa w § 2 ust. 1
1§ 3ust. 1.

Wz6br oswiadczenia O3-UP okresla zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

2. Osoby odbywajace ksztatcenie w szkotach doktorskich prowadzonych przez Politechnike
Warszawska niebedace jej pracownikami, zwane dalej ,,doktorantami”, sa zobowigzane
do ztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, z uwzglednieniem dyscypliny, w ktorej
przygotowywana jest rozprawa doktorska, albo z uwzglednieniem jednej z dyscyplin
zawierajacych si¢ w dziedzinie, w ktorej jest przygotowywana rozprawa doktorska.

3. Osoby, ktore prowadzity dziatalno§¢ naukowa i byly zatrudnione nieprzerwanie
w Politechnice Warszawskiej na podstawie stosunku pracy, w sposob ciagly przez
co najmniej 12 miesigcy 1 zlozyly os$wiadczenie, o ktorym mowa w § 2 ust. 1,
a oSwiadczenie, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 zlozyly w innym podmiocie, sktadaja
o$wiadczenie, o ktéorym mowa w ust. 1, obejmujace autorstwo lub wspdtautorstwo
co najmniej jednej publikacji z aktualnego wykazu czasopism naukowych i recenzowanych
materialow z konferencji mig¢dzynarodowej i/lub monografii z aktualnego wykazu



wydawnictw sporzadzonego na podstawie art. 267 ust. 3 ustawy — Prawo 0 szkolnictwie
WwyZszym i nauce.

4. Do oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 dotgcza si¢ generowany z Bazy Wiedzy PW
wykaz osiggni¢¢ naukowych powstatych w zwigzku z zatrudnieniem lub odbywaniem
ksztalcenia w szkole doktorskiej w Politechnice Warszawskie;.

5. Osiagnigcia, o ktorych mowa w ust. 1 wprowadza si¢ na biezaco w systemie
informatycznym Baza Wiedzy PW w celu umozliwienia cyklicznego przekazywania
danych do systemu POL-on.

6. Wygenerowane w wersji papierowej oswiadczenia z wlasnor¢ecznym podpisem sktada si¢
do jednostki organizacyjnej zatrudniajacej pracownika lub w przypadku osoby
odbywajacej ksztalcenie w szkole doktorskiej do Dziatu Obstugi Doktorantow w terminie
do dnia 15 stycznia kazdego roku.

7. W roku poprzedzajacym rok przeprowadzenia ewaluacji jakosci dziatalno$ci naukowej
o$wiadczenie O3-UP sktada si¢ do dnia 15 pazdziernika, dopuszczajac ztozenie kolejnego
o$wiadczenia wylgcznie w przypadku, gdy w systemie Bazy Wiedzy PW zarejestrowano
nowe osiggnigcie, jednak nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia.

8. W sytuacji ustania stosunku pracy, pracownik sktada o$wiadczenie O3-UP najpdzniej
w ostatnim dniu pracy za caly okres zatrudnienia w Politechnice Warszawskiej.

§5

1. Pracownicy skladajacy oswiadczenie, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 sg zobowigzani
do wskazania procentowego udziatu czasu pracy zwigzanego z prowadzeniem dziatalnosci
naukowej w poszczegdlnych dyscyplinach.

2. Informacj¢ o udziale czasu pracy zwigzanej z prowadzeniem dziatalno$ci naukowej
w poszczegolnych dyscyplinach sktada si¢ formie o§wiadczenia o procentowym udziale
czasu pracy w dyscyplinie naukowej lub o zmianie procentowego udzialu czasu pracy
zwigzanego z prowadzeniem dziatalno$ci naukowej w zadeklarowanych dyscyplinach,
wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

3. Zadeklarowane w os$wiadczeniu udziaty czasu pracy w reprezentowanych dyscyplinach
wyraza si¢ w procentach z doktadnoscia do %a.

4. Informacja na temat udzialu czasu pracy zwiagzanej z prowadzeniem dzialalno$ci naukowej
w poszczegbdlnych dyscyplinach podlega rejestracji w systemie POL-on w module
Pracownicy w zakladce Oswiadczenia.

5. Pracownicy prowadzacy dziatalnosci naukowg oraz sktadajacy o§wiadczenie O2-N musza
mie¢ niezerowe udziaty czasu pracy w dyscyplinie.

6. Informacja o udziatach czasu pracy w dyscyplinie jest zwigzana z o$wiadczeniem
o dyscyplinie, ale nie jest czg$cig tego oswiadczenia.

§ 6

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Politechniki Warszawskiej, ktorych pracownicy
prowadzg dziatalno$¢ naukowa lub biorg udziat w jej prowadzeniu przekazag Rektorowi za
posrednictwem Dzialu Centralnej Sprawozdawczosci, pisemng informacj¢ potwierdzajaca
wprowadzenie danych z oswiadczen O1-DD oraz O2-N, do systemu POL-on.

2. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, potwierdza wprowadzenie danych na dzien 31 grudnia
roku, za ktory jest sktadana.

§7

1. Oryginaty os$wiadczen O1-DD oraz O2-N, z ktérych dane zostang wprowadzone
do systemu POL-on przez osoby wskazane w § 9 ust. 1 sg przekazywane do Biura Spraw
Osobowych, zwanego dalej ,,BSO”/Dziatu Spraw Osobowych, zwanego dalej ,,DSO”
za posrednictwem Zespotu ds. Nauki, zwanego dalej ,,ZNN”.



2. Osoby wskazane do wprowadzania/weryfikacji o$wiadczen, przekazuja oryginaty
oswiadczen do ZNN niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz do ostatniego dnia miesiaca,
w ktorym o§wiadczenie zostato zlozone przez pracownika.

3. ZNN przekazuje oryginaly o§wiadczen do BSO/DSO, nie p6zniej niz do dnia 31 stycznia
roku nastepujacego po roku, ktorego oswiadczenia dotycza, celem dotaczenia do akt
osobowych pracownika.

§8

1. Kierownicy jednostek, o ktérych mowa w § 6 ust. 1:
1) sprawujg nadzor nad procesem sktadania o$wiadczen i wprowadzania danych z tych
oswiadczen do systemu POL-on.
2) sa odpowiedzialni za gromadzenie, weryfikacje oraz biezaca aktualizacje danych
wprowadzanych do systemu POL-on w zakresie regulowanym niniejszym zarzadzeniem.

§9

1. Kierownicy, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 wnioskujg do Koordynatora ds. sprawozdawczosci
w systemie POL-on w Politechnice Warszawskiej o nadanie lub odwotanie odpowiednich
uprawnien osobom wskazanym do wprowadzania/weryfikacji danych z o§wiadczen.

2. Osoby wskazane do wprowadzania/weryfikacji danych z o$wiadczen, otrzymaja imienne
upowaznienia Rektora w zakresie okreslonym w art. 343 ustawy Prawo o szkolnictwie
WyZszym i nauce.

3. Dane w zakresie o§wiadczen O1-DD, O2-N wprowadza si¢ do systemu POL-on w module
»Wykaz nauczycieli akademickich, innych osdb prowadzacych zajecia, oséb prowadzacych
dziatalno$¢ naukowa oraz osob bioracych udziat w jej prowadzeniu”.

4. Dane w zakresie o$wiadczen O3-UP przekazuje si¢ do systemu PBN za pomoca API,
z Bazy Wiedzy PW.

5. Dane w zakresie o§wiadczen O3-UP w odniesieniu do patentéw i1 wzorow uzytkowych
wprowadza si¢ do systemu POL-on w module ,,Patenty i prawa ochronne”.

§ 10

Traci moc zarzadzenie nr 45/2018 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 9 listopada
2018 r. w sprawie skladania przez pracownikow Politechniki Warszawskiej oswiadczen
0 dziedzinie i dyscyplinie oraz o$wiadczen o wyrazeniu zgody na zaliczenie do liczby
pracownikow prowadzacych dziatalno$¢ naukow3.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



